
C2 Writ02 Fiche de l’élève 

Transcrire une consigne 

Logiciel utilisé : Open Office Writer 
 
1. Saisis cette consigne à l’aide du clavier : 
 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 

Pour saisir les lettres avec un 
accent circonflexe, tu dois 
appuyer sur deux touches 
successivement. 
 

â : appuie sur  puis sur  

ê : appuie sur  puis sur  

î : appuie sur   puis sur  
 
 
2. Relis bien ce que tu as écrit. 
 

• Repère les mots soulignés : ils comportent une erreur. 
• Attention, toutes tes erreurs ne sont pas forcément signalées. 
Par exemple, si tu as écrit a au lieu de à, le mot a n’est pas souligné car il existe. 

 
 
3. Corrige tes erreurs après avoir observé l’exemple ci-dessous. 
 

Par exemple, on veut mettre l’accent 
oublié sur le e dans la phrase reproduite. 
 

• On utilise les touches , , ,  
pour placer le curseur derrière la lettre e. 
 

• On efface la lettre avec la touche  

et on appuie sur la touche . 
 

 


